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Autorizacion

Con fundamento en los articulos 22 fracciéon IV del Decreto de Creacion y 13 fraccion VII del
Reglamento Interior, se expide el presente Manual de Organizacion, el cual contiene informaciéon
referente a su estructura y funcionamiento, que tiene como finalidad servir como instrumento de
consulta y guia para la toma de decisiones.

El presente manual, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial.

Autoriza

Dr. Sergio Alejandro Aguilar Rivera, Secretario Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica.- Rubrica.
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Introduccion

El Manual de Organizacion tiene como proposito orientar al personal del Secretariado Ejecutivo
del Sistema Estatal de Seguridad Publica, en la ejecucion de las funciones asignadas a cada
Organo Administrativo; asi mismo sirve como instrumento de apoyo para el control, evaluacion y
seguimiento de los objetivos institucionales y como medio de orientacion al publico en general;
contiene informacion del Organismo Publico referente a Antecedentes, Marco Normativo
Aplicable, Mision, Vision, Organigrama, Funciones de los Organos Administrativos y Glosario de
Términos.
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Antecedentes

A través del Periodico Oficial No. 074, Tomo III, Decreto No. 115, de fecha 16 de enero de 2008,
se crea el Consejo Estatal de Seguridad Publica como un Organismo Publico Descentralizado
de la Administracion Publica Estatal, con el proposito de coordinar, planear y ejecutar en el
ambito de su competencia, las acciones que se deriven de los programas y acuerdos del Sistema
Nacional de Seguridad Publica en el ambito Estatal, asi como la colaboraciéon y participacion
ciudadana, teniendo como principal finalidad salvaguardar la integridad, derechos y garantias
individuales de las personas, la preservacion de la libertad, el orden y la paz plblica, asi como
para la realizacién de actividades correspondientes a las areas prioritarias previstas en el Plan
Estatal de Desarrollo. Para dar cumplimiento al citado Decreto, la extinta Secretaria de
Administracion emitié el Dictamen No. SA/SUBDAT/DDA/147/2008, de fecha 12 de mayo de
2008.

Por medio del Periodico Oficial No. 336, Segunda Seccion, Tomo III, de fecha 16 de noviembre
del 2011, Decreto No. 358, se reformaron diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Chiapas, en el que se determiné que los recursos
financieros, humanos y materiales que se encuentran asignados a la Unidad de Atencién a
Emergencias del Consejo Estatal de Seguridad Publica, asi como las atribuciones y referencias
que las disposiciones legales otorguen a dicha Unidad, sean transferidos a la Secretaria de
Seguridad y Protecciéon Ciudadana.

A través del Decreto publicado en el Periddico Oficial No. 337, Tomo III, de fecha 23 de
noviembre del 2011, Publicaciéon No. 3117-A-2011, se crea el Centro Estatal de Prevencion
Social de la Violencia y Participacion Ciudadana, como un Organo Administrativo
Desconcentrado, jerarquicamente subordinado al Consejo Estatal de Seguridad Publica;
determinandose que los recursos financieros, humanos y materiales asignados a la Unidad de
Prevencion del Delito, Participacién Ciudadana y Apoyo a Instancias, asi como las atribuciones
y referencias que las disposiciones legales otorguen a dicha Unidad, serdn asumidos y se
entenderan conferidos al Centro.

Mediante Decreto No. 234, publicado en el Periddico Oficial No. 045 Segunda Seccioén, Tomo 111,
de fecha 31 de julio del 2013, por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del
Decreto por el que se crea el Consejo Estatal de Seguridad Publica, que establece en su articulo
tercero transitorio que los recursos humanos, materiales y financieros, asignados a la Unidad
de Atenciéon a Emergencias de la Secretaria de Seguridad y Protecciéon Ciudadana, seran
transferidos al Consejo Estatal de Seguridad Publica.
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A través del Decreto No. 442, publicado en el Periddico Oficial Numero 092, Segunda Seccion
Tomo III, de fecha 12 de marzo del afio 2014, se reforma la denominacién y el contenido del
Decreto por el que se crea el Consejo Estatal de Seguridad Publica para quedar redactado de la
siguiente manera: Decreto por el que se crea el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, como un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica
Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, autonomia administrativa, presupuestal,
técnica, de gestion, de operacién y de ejecucidon, mismo que tiene como objeto coordinar,
planear y ejecutar en el &mbito de su competencia, las acciones que se deriven de los programas
y acuerdos del Sistema Nacional de Seguridad Publica en el ambito Estatal; para dar cumplimiento
al citado Decreto, se emitié el Oficio No. SH/SUBA/0115/2014 de fecha 08 de abril de 2014,
suscrito por el Lic. Francisco Mandujano Soto, Subsecretario de Administracion de la Secretaria
de Hacienda, dirigido al Mtro. Carlos Humberto Toledo Zaragoza, titular del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, a través del cual se autoriza el cambio de
denominacién del organismo publico de Consejo Estatal de Seguridad Publica a Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Por medio de Dictamen Técnico No. SH/SUBA/DGRH/DEO/201/2014, de fecha 29 de mayo de
2014, la Secretaria de Hacienda autoriz6 la adecuacion estructural y de plantilla de plazas del
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, para la creacién de diversos Organos
Administrativos.

Por medio de Dictamen Técnico No. SH/SUBA/DGRH/DEO/300/2014, de fecha 28 de octubre
de 2014, la Secretaria de Hacienda autorizé el cambio de denominacion de dos Organos
Administrativos del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Por medio de Dictamen Técnico No. SH/SUBA/DGRH/DEQO/121/2015, de fecha 14 de abril de
2015, la Secretaria de Hacienda autorizé la creaciéon de la Direccion de Obras en Materia de
Seguridad Publica y 04 plazas de Confianza, para este Secretariado Ejecutivo del Sistema
Estatal de Seguridad Publica.

Derivado del Peridédico Oficial No. 259, Tercera Seccion, Tomo 111 de fecha 28 de Septiembre de
2016, mediante la publicacion No. 1620-A-2016, donde se emite el Decreto por el que se
establece de manera Institucional en el Estado de Chiapas el Centro de Atencion de Llamadas
de Emergencia (CALLE) 9-1-1; se emite el 1° de Diciembre de ese mismo aflo, el Dictamen
Técnico No. SH/CGRH/DEO/076/2016, donde se realiza el cambio de denominacién de los
Departamento de Atencién de Llamadas de Emergencias a Centros de Atenciéon de Llamadas
de Emergencias (CALLE) 9-1-1.
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Por medio del Periédico Oficial No. 268, Tercera Seccion, Tomo III de fecha 30 de Noviembre
de 2016, mediante el Decreto No. 023, por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones
del Decreto por el que se crea el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de  Seguridad Publica.
Para dar cumplimiento al citado decreto se emite el 07 de Diciembre de ese mismo afio, el
Dictamen Técnico No. SH/CGRH/DEO/079/2016, por el cual se realiza la transferencia externa de
la Direccion General de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones de la Oficialia Mayor del
Estado de Chiapas, al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Por medio del Dictamen Técnico No. SH/CGRH/DEQO/022/2017 de fecha 04 de Enero de 2017,
la Secretaria de Hacienda autorizé la adecuacién estructural del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Publica, para la creacién de diversos Organos Administrativos.

Por medio del Dictamen Técnico No. SH/CGRH/DEO/202/2017 de fecha 27 de Abril de 2017, la
Secretaria de Hacienda autorizé la transferencia interna de Organos Administrativos y la
transferencia interna con cambio de denominacion de la Direccion de Vinculacion y Seguimiento
a Secretaria Ejecutiva Adjunta.

Derivado del Periddico Oficial No. 306, Segunda Seccidén, Tomo III de fecha 12 de Julio de 2017,
donde se emite el Decreto No. 217 por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Decreto por el que se Crea el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica; se emite el 02 de octubre de 2017 el Dictamen Técnico No.
SH/CGRH/DEO/341/2017, mediante el cual se autoriza la transferencia externa de la Direccion
Estatal de Control, Comando, Comunicacién, Cémputo e Inteligencia del Secretariado Ejecutivo

del Sistema Estatal de Seguridad Publica a la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

A través del Decreto publicado en el Periddico Oficial No. 141 Segunda Seccion Tomo II, de
fecha 08 de diciembre de 2018, Publicacion No. 3334-A-2018, donde se reforma la denominacion
y el contenido del Decreto por el que se crea el Instituto de Comunicacion Social del Estado de
Chiapas; se emite el 14 de diciembre de 2018 el Dictamen Técnico No. SH/CGRH/DEO/241/2018,
mediante el cual cambia de denominaciéon y adecuaciéon de estructura organica y de plantilla
de plazas a dicho Instituto; por el que se realiza la transferencia externa de la Coordinacién de
Estrategia Digital del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica al Instituto
de Comunicacion Social y Relaciones Publicas del Estado de Chiapas.

Derivado del Decreto No. 026 publicado en el Periddico Oficial No. 005 de fecha 28 de diciembre
de 2018, mediante el cual se crea el Instituto de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del Estado de
Chiapas como un organismo publico descentralizado de la Administracién Publica Estatal; se emite
el 31 de diciembre de 2018 el Dictamen Técnico No. SH/CGRH/DEO/254/2018, por el que se realiza
la transferencia externa de la Coordinacion Estatal de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones
del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica a dicho Instituto.
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A través del Decreto No. 032 publicado del Periédico Oficial No. 006, Segunda Seccion, 2 parte,
Tomo III de fecha 31 de diciembre de 2018, por el que se crea el Centro Estatal de Control de
Confianza Certificado del Estado de Chiapas; se emite el 15 de enero de 2019 el Dictamen Técnico
No. SH/CGRH/DEO/008/2019, por lo que se crea el Centro Estatal de Control de Confianza
Certificado del Estado de Chiapas como un organismo publico Descentralizado; por el cual se
modifica la estructura organica del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Por medio del Dictamen Técnico No. SH/CGRH/DEO/0127/2021, de fecha 12 de abril de 2021,
la Secretaria de Hacienda autorizé la adecuacidén estructural del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Publica, donde se realiza la cancelacion de la Direccion de
Adquisiciones en materia de Seguridad Publica y la creacién de la Unidad de Transparencia y la
Coordinacion de Archivos.

Con la finalidad de hacer mas eficiente la operatividad y disminuir los tramos de control, se
emite la Opinién Técnica No. SH/CGRH/DEO/0125/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022,
donde la Secretaria de Hacienda autorizé la adecuacién de estructura orgénica del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Por medio de la Opinién Técnica No. SH/CGRH/DEO/0056/2023, de fecha 03 de febrero de
2023, la Secretaria de Hacienda autoriza la Estructura Organica y Plantilla de Plazas del ejercicio
fiscal 2023 del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.
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Marco Normativo Aplicable

Federal:

o Plan Nacional de Desarrollo, vigente.
o Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Estatal:

Plan Estatal de Desarrollo, vigente.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Ley de Obra Publica del Estado de Chiapas.

Decreto por el que se crea el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica.

o Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica

o o o o g

Paginas de internet de consulta:

o http://www.chiapas.gob.mx
o http://www.sesesp.chiapas.gob.mx
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Misidén

Es la instancia interinstitucional, responsable de la coordinacién de los organismos encargados
de la seguridad publica de los tres 6rdenes de gobierno y de la sociedad, mediante politicas,
lineamientos, la ejecucién de ejes estratégicos y acciones que fortalezcan el desempefio
institucional y preserven los derechos fundamentales, el orden y la paz publica en la entidad,
acorde a los convenios con el Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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Vision

Ser una instancia interinstitucional del Estado de Chiapas reconocida por su liderazgo y
efectividad, mediante el profesionalismo, legalidad, racionalidad y honestidad, capaz de
recuperar la confianza y satisfacer las necesidades de la sociedad en materia de seguridad

publica.
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ORGANIGRAMA GENERAL

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica

Funta die
Gobierno

Secretaria
Ejecutiva

Fjecutiva Adjunta
Unidad de A poye .
Adminisirativo Comisaria
Unidad de Unidad dee
Plancaciin Transparencia
Unidad de Coordinacion de
Asuntos Juridicos Archives
Coordinacion de
Delegnciones
. Direccién de Dircccian de
. Direccién de -
Direccion de ; Obras en Materia Estadistica
Apoye Técalca l"\';‘"‘“"x“‘ de Seguridad Andlisisdela
bogur Piiblica Informsciin
gacion | — Delegaciion 111 "“r‘m““' gaciin ¥ gachin VI gacién VII sn VIl
Centra Altos, Fromeriza Lstmo.- Casta Norte Selva Serea Soconusco
- Organo Desconcentrado
Centro Estatal de
Prevencion Social de b
Violencia y Participacion
Ciudadana
Opinién Técnica No. SH/CGRH/DEO/056/2023
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Organo Administrativo: Secretaria Ejecutiva.
Propoésito: Coordinar, dar seguimiento y ejecutar programas en materia de seguridad publica
que determine el consejo estatal de seguridad publica, para salvaguardar el orden y la paz
publica en la Entidad.

Funciones:

o Validar las adecuaciones del presupuesto, que se tramitan ante las instancias normativas
correspondientes, para el cumplimiento de metas del Secretariado Ejecutivo.

o Validar los recursos presupuestales del fondo de aportaciones para la seguridad publica,
correspondiente a los programas que ejecuta el Secretariado Ejecutivo.

o Validar el seguimiento de la homologacion de la carrera policial, la certificacion y el régimen
disciplinario en las instituciones de seguridad publica.

o Validar el seguimiento del gasto del recurso autorizado a la ejecucion de obras en materia de
seguridad publica del Estado, para el cumplimento de las metas establecidas en el Sistema
Nacional de Seguridad.

O Autorizar los movimientos nominales adscritos al Secretariado Ejecutivo.

O Autorizar la elaboracion y actualizacion del Reglamento Interior y los Manuales Administrativos
para la aprobacion de la Junta de Gobierno.

O Autorizar la integracion de proyectos de adecuacion de estructura organica y plantilla de plazas
para la autorizaciéon de la Secretaria de Hacienda, previa aprobacion de la Junta de Gobierno.

O Autorizar la integracion del anteproyecto de presupuesto de egresos para su presentacion a
la instancia normativa correspondiente, previa aprobacién de la Junta de Gobierno.

o Validar los dictamenes de vialidad técnica de bienes informaticos de los organismos publicos del
Poder Ejecutivo del Estado.

o Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos del Secretariado
Ejecutivo.

o Establecer las estrategias para la supervision de los sistemas establecidos por el Sistema
Nacional de Informacién sobre seguridad publica, para el suministro y actualizacién de las
bases de datos criminalisticas y de personal.

o Supervisar la atencion a las solicitudes de accesos a la informacién que se generen a través
de la Plataforma Estatal y Nacional de Transparencia.
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Organo Administrativo: Secretaria Ejecutiva Adjunta.

Propésito: Contribuir al fortalecimiento y cumplimiento de las disposiciones ejecutivas y
administrativas de competencia; asi como las estrategias de seguimiento a los Programas y
Acuerdos en materia de seguridad publica.

Funciones:

O Representar legalmente al titular en las actividades o reuniones designadas, donde el
Secretariado Ejecutivo tenga competencia, o sea requerido por las instancias de gobierno o
privadas.

o Convocar a reuniones de trabajo al personal del Secretariado Ejecutivo; y supervisar que
las acciones y procesos, sean conforme a las disposiciones establecidas.

o Conocer de los acuerdos y resoluciones generadas en la Junta de Gobierno y proponer asuntos
de competencia para su validacion.

o Coordinar las visitas de verificacidon y revisiones de gabinete del ejercicio del recurso, de los
fondos o subsidios de las instituciones de seguridad publica.

O  Supervisar mediante los mecanismos de seguimiento y evaluacion, el ejercicio y avance de
los programas de los fondos o subsidios de los organismos ejecutores.

o Revisar y gestionar los tramites de adecuaciones de los organismos ejecutores, ante el
Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

o Coordinar e integrar los informes fisicos financieros, el avance de la matriz de indicadores
para resultados, y el cierre para el ejercicio presupuestal, de acuerdo a la normatividad en
la materia.
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Organigrama Especifico

Secretaria
Ejecutiva

Unidad de Apoyo

Administrativo
Area de Recursos Area de Recursos Area de Recursos
Humanos Financieros y Materiales y
Contabilidad Servicios Generales
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Organo Administrativo: Unidad de Apoyo Administrativo.

Propédsito: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Secretariado
Ejecutivo.

Funciones:

O Supervisar el registro de los movimientos nominales del personal de gasto corriente del
Secretariado, ante la Secretaria de Hacienda.

O Supervisar la némina del personal de gasto de inversion del Secretariado Ejecutivo, para su
pago y timbrado correspondiente.

O Validar la inscripcion, modificacion salarial y baja, ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
y el Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los Trabajadores, para asegurar las
prestaciones del personal de gasto corriente del Secretariado Ejecutivo.

O Supervisar los cursos de capacitaciéon y adiestramiento del personal ante las instancias
correspondientes, para el fortalecimiento de capacidades de los recursos humanos del
Secretariado Ejecutivo.

o Coordinar y supervisar la elaboracion e integracion de los Manuales Administrativos, para su
difusion y aplicacién correspondiente.

o Coordinar y supervisar los proyectos de reestructuracion organica y plantilla de plazas, en
coordinacion con los Organos Administrativos del Secretariado Ejecutivo, para su aplicacion
y difusion correspondiente.

o Coordinar la elaboraciéon del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Secretariado
Ejecutivo, en los capitulos que le correspondan, del gasto institucional y de inversion asi
como de las adecuaciones presupuestarias.

O Supervisar y controlar el registro presupuestal y contable de las operaciones del organismo
publico, asi como las adecuaciones presupuestales y el cierre correspondiente en el Sistema
de Administracion Hacendaria Estatal (SIAHE).

o Coordinar el pago a proveedores y contratistas de bienes, prestadores de servicios y vidticos
al personal del organismo publico, ante la Secretaria de Hacienda, de los proyectos
Institucionales.

o Coordinar el pago a proveedores y contratistas de bienes, prestadores de servicios y viaticos
de los entes ejecutores que conforman los proyectos de Inversion del Fondo de Aportaciones
para la Seguridad Publica (FASP).
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o Coordinar el pago de cuotas patronales y retenciones a contratistas, personal de confianza,
sindicalizado y por contrato, asi como prestadores de servicios, ante las instancias
correspondientes.

o Validar el informe financiero y presupuestal, en su aspecto cuantitativo, para la integraciéon
de la Cuenta Publica.

O Supervisary controlar el registro y actualizacion del inventario de los bienes muebles, asi como
la actualizacién de resguardos de mobiliario, equipo de oficina y del parque vehicular del
Secretariado Ejecutivo en la Suite Integral de Administraciéon de Patrimonio del Estado (SIAPE),
para su control correspondiente.

o Coordinar el control del parque vehicular del Secretariado Ejecutivo y mantenerlo en condiciones
adecuadas.

O Supervisar los tramites para el pago de siniestros y dafios a terceros que ocasionen los vehiculos
oficiales ante el Fondo de Proteccion para vehiculos del Poder Ejecutivo Estatal.

O Supervisar la compra y suministro del combustible de los vehiculos, que conforman el patrimonio
del Secretariado Ejecutivo.

O Validar la integracién del programa anual de adquisiciones en coordinaciéon con los Organos
Administrativos del Secretariado Ejecutivo.

o Coordinar y supervisar la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios para el suministro
a los Organos Administrativos del Secretariado Ejecutivo, para el desarrollo de sus funciones.

O Supervisar el tramite de pago, emplacamiento y refrendo vehicular, arrendamientos de bienes
inmuebles, publicaciones oficiales y servicios basicos de agua, luz, internet y telefonia
convencional.

o Coordinar y supervisar la integracion de la documentacion para solventar observaciones y
recomendaciones derivadas de auditorias practicadas por los entes fiscalizadores, en materia
de recursos humanos, financieros y materiales del Secretariado Ejecutivo.
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Organo Administrativo: Area de Recursos Humanos.
Propoésito: Administrar los recursos humanos del Secretariado Ejecutivo.
Funciones:

o Elaborar y tramitar los movimientos nominales del personal de gasto corriente del
Secretariado ante la Secretaria de Hacienda.

o Elaborar la némina del personal de gasto de inversion del Secretariado Ejecutivo, para su
pago y timbrado correspondiente.

0O Realizar la inscripcion, modificacion salarial y baja, ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social y el Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los Trabajadores, para asegurar las
prestaciones del personal de gasto corriente del Secretariado Ejecutivo.

o Tramitar los cursos de capacitaciéon y adiestramiento del personal ante las instancias
correspondientes, para el fortalecimiento de capacidades de los recursos humanos del
Secretariado Ejecutivo.

O Integrar y elaborar los proyectos de reestructuracién organica y plantilla de plazas, en
coordinacién con los Organos Administrativos del Secretariado Ejecutivo, para su aplicacion
y difusiéon correspondiente.

o Elaborar y actualizar los Manuales Administrativos, en coordinacién con los Organos
Administrativos del Secretariado Ejecutivo, para su aplicacion y difusion correspondiente.

o Elaborar el capitulo 1000 Servicios Personales, y lo correspondiente al capitulo 3000 para su
integracion al Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Secretariado Ejecutivo.

O Integrar y requisitar la documentacién e informacion relativas al area, derivadas de auditorias
practicadas por los Entes Fiscalizadores, asi como las solventaciones que se deriven de
estas.
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Organo Administrativo: Area de Recursos Financieros y Contabilidad.

Propésito: Controlar los recursos financieros asignados al organismo publico, para atender
requerimientos de los diferentes Organos Administrativos que lo conforman.

Funciones:

0 Realizar el registro presupuestal y contable de las operaciones del organismo publico, asi como
las adecuaciones presupuestales y el cierre correspondiente en el Sistema de Administracion
Hacendaria Estatal (SIAHE).

O Realizar y tramitar el pago a proveedores y contratistas de bienes, prestadores de servicios y
viaticos al personal del organismo publico, ante la Secretaria de Hacienda, de los proyectos
Institucionales.

O Realizar el pago a proveedores y contratistas de bienes, prestadores de servicios y vidticos
de los entes ejecutores que conforman los proyectos de Inversion del Fondo de Aportaciones
para la Seguridad Publica (FASP).

o Realizar el pago de cuotas patronales y retenciones a contratistas, personal de confianza,
sindicalizado y por contrato, asi como prestadores de servicios, ante las instancias
correspondientes.

o Elaborar el informe financiero y presupuestal, en su aspecto cuantitativo, para la integracion
de la Cuenta Publica.

m]

Integrar y requisitar la documentacion e informacion relativas al area, derivadas de auditorias
practicadas por los Entes Fiscalizadores, asi como las solventaciones que se deriven de
estas.

Primera Emision Actualizacion Proxima Revision Pagina

Mayo 2018 Diciembre 2023 Diciembre 2024 19




CONSEJERIA
JURIDICA DEL
GOBERNADOR

GOBIERNO DE CHIAPAS

Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Propésito: Administrar los recursos materiales y servicios generales del Secretariado Ejecutivo.
Funciones:

O Realizar el registro y actualizacion del inventario de los bienes muebles, asi como la actualizacion
de resguardos de mobiliario, equipo de oficina y del parque vehicular del Secretariado Ejecutivo
en la Suite Integral de Administracion de Patrimonio del Estado (SIAPE), para su control
correspondiente.

O Realizar el control del parque vehicular del Secretariado Ejecutivo y mantenerlo en condiciones
adecuadas.

O Realizar de manera oportuna los tramites para el pago de siniestros y dafios a terceros que
ocasionen los vehiculos oficiales ante el Fondo de Proteccidon para Vehiculos del Poder Ejecutivo
Estatal.

o Tramitar y controlar la compra y suministro del combustible de los vehiculos, que conforman
el patrimonio del Secretariado Ejecutivo.

o Elaborar de manera conjunta con los Organos Administrativos el anteproyecto del presupuesto
anual de egresos del Secretariado Ejecutivo, del gasto Institucional e Inversion.

Integrar el programa anual de adquisiciones en coordinacién con los Organos Administrativos
del Secretariado Ejecutivo.

m]

m]

Tramitar y realizar la adquisicion de bienes y/o contratacioén de servicios para el suministro a los
Organos Administrativos del Secretariado Ejecutivo, para el desarrollo de sus funciones.

O Realizar el tramite de pago, emplacamiento y refrendo vehicular, arrendamientos de bienes
inmuebles, publicaciones oficiales y servicios basicos de agua, luz, internet y telefonia
convencional.

O Integrar y requisitar la documentacion e informacion relativas al area, derivadas de auditorias
practicadas por los Entes Fiscalizadores, asi como las solventaciones que se deriven de
estas.
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Organo Administrativo: Unidad de Planeacion.

Proposito: Coordinar los procesos de planeacidén, presupuestario, control y evaluacion de los
proyectos y/o programas del Organismo Publico, asi como integrar los informes de rendicion de
cuentas.

Funciones:

o Integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos en coordinaciéon con los Organos
Administrativos del Secretariado Ejecutivo, aplicando los lineamientos que para efectos de
proyectos institucionales y de inversion emitan las instancias normativas correspondientes.

o Coordinar la integracién y analisis de los proyectos institucionales y de inversion
conjuntamente con los Organos Administrativos, a fin de que éstos sean consolidados en el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos e incorporados al Sistema de Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos (SAPE).

O Integrar la informacién cualitativa, cuantitativa y anexos de las acciones que desarrolla el
Secretariado Ejecutivo, para la integracion del Informe de Gobierno; asi como la presentacion
ante la instancia normativa.

o Coordinar la evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo, en las politicas publicas y objetivos
que le competen al Secretariado y verificar la actualizacion permanente de los indicadores de
Tablero Estratégico de Control.

o Coordinar la actualizacion de los indicadores estratégicos del Secretariado, para su
incorporacién al Sistema Integral de Tablero Estratégico de Control (SITEC) y Numeralia.

o Elaborar la Cuenta Publica Funcional, tanto del gasto institucional e inversion conforme a la
normatividad establecida, para su presentacion ante la Secretaria de Hacienda.

O Integrar y gestionar el Programa de Inversién Anual de FASP del Secretariado Ejecutivo, asi
como de las instituciones de Seguridad Publica del Estado, para su presentacion ante el
Sistema Nacional de Seguridad Publica.

o Coordinar el proceso de incorporacion de los proyectos de inversion de los Organos
Administrativos del Secretariado al Sistema Integral de Planeacion (SIPLAN).

o Coordinar los trabajos del Grupo Estratégico del Secretariado, para el desarrollo de los proyectos
institucionales y de inversion; asi como, del Programa Sectorial, Programa Institucional e Informe
de Gobierno del organismo.
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o Integrar los reportes cuantitativos y cualitativos de los proyectos de inversion al Sistema de
Seguimiento de Acciones (SISAI) de manera trimestral, ante la Direcciéon de Planeacion y
Programacion de la Secretaria de Hacienda.

o Elaborar, integrar, evaluar y dar seguimiento al Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos (PTAR), de manera trimestral, asi como la actualizacion de los riesgos que se detecten
en el organismo.

O Analizar y dar seguimiento al cumplimiento de metas establecidas de los proyectos institucionales
y de inversion.
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Organo Administrativo: Unidad de Asuntos Juridicos.

Proposito: Salvaguardar los intereses del Secretariado Ejecutivo y actuar como Organo de
consulta, fijando los criterios de interpretacion y aplicacion de las normas juridicas.

Funciones:

O  Asesorar juridicamente al Secretario Ejecutivo y a los Organos Administrativos de la Entidad,
y cuando lo soliciten al Organo Desconcentrado, asi como a los municipios en temas que involucren
el marco legal del Sistema Estatal.

o Otorgar constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos del Secretariado
Ejecutivo.

o Elaborar proyectos de iniciativas de leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, contratos, convenios,
lineamientos y demas disposiciones juridicas en materia de seguridad publica que competan al
Secretariado Ejecutivo.

o Revisar y validar contratos, convenios, acuerdos y cualquier instrumento juridico competencia
del Secretariado, que sean requeridos por los distintos Organos Administrativos y sean necesarios
para el cumplimiento de su objeto.

0 Tramitar los procedimientos administrativos y laborales que se lleven a cabo dentro del
Secretariado Ejecutivo, conforme a las disposiciones legales aplicables.

O Actualizar el marco juridico del Secretariado Ejecutivo, para su aplicacion correspondiente.

O Atender los asuntos jurisdiccionales e intervenir y dar seguimiento a las audiencias, procedimientos,
juicios y controversias laborales, penales, civiles o de otra naturaleza, que se realizan ante
autoridades jurisdiccionales, por asuntos relacionados con el Secretariado.

o Realizar los informes previos y justificados en los juicios de amparo.

o Otorgar los informes que le requieran al Secretariado Ejecutivo la Comision Nacional y
Estatal de Derechos Humanos o cualquier otra instituciéon de esa naturaleza, por presuntas

violaciones a los Derechos Humanos.

O Presentar a la Consejeria Juridica del Gobernador la informaciéon que requiera en materia normativa
y contenciosa.
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Organo Administrativo: Coordinacién de Delegaciones.

Propoésito: Garantizar el correcto funcionamiento de las Delegaciones del Secretariado
Ejecutivo en el Estado.

Funciones:

o Coordinar las asesorias a los presidentes municipales, en la integracion e instalacion de los
Consejos Municipales de Seguridad Publica, para su debida organizacién y funcionamiento.

o Coordinar las asesorias a los Consejos Municipales e Intermunicipales de Seguridad Publica,
en la implementaciéon de los programas y acciones en materia de seguridad publica que
establezca el Secretariado Ejecutivo.

O Supervisar el seguimiento de los acuerdos establecidos en las Sesiones Ordinarias de Consejo
Municipal e Intermunicipal en materia de seguridad publica, para atender la problematica
planteada.

o Verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de seguridad publica en las
delegaciones.
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Organo Administrativo: Delegacion I Centro, 11 Altos, III Fronteriza, IV Frailesca Istmo-Costa, V
Norte, VI Selva, VII Sierra y VIII Soconusco.

Propésito: Establecer coordinacion de las actividades en materia de seguridad publica de los
ordenes de gobierno municipal, estatal y nacional, en las regiones del Estado.

Funciones:

O Asesorar a los Presidentes municipales en la integraciéon e instalacion de los Consejos
Municipales de Seguridad Publica, para su debida organizacioén y funcionamiento.

O Asesorar a los Consejos Municipales e Intermunicipales de Seguridad Publica en 1la

implementacion de los programas y acciones en materia de seguridad publica que establezca
el Secretariado Ejecutivo.

o Realizar el seguimiento de los acuerdos establecidos en las sesiones de Consejo Municipal
e Intermunicipal de Seguridad Publica, para atender la problematica planteada.

O Asesorar en el cumplimiento de las disposiciones en materia de seguridad puablica, en las
regiones del Estado.
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Organo Administrativo: Comisaria.

Proposito: Vigilar que la funcionalidad y operatividad de la Entidad, se realice aplicando criterios
de racionalidad, eficiencia, eficacia y transparencia en el uso de los recursos publicos.

Funciones:

El titular de la comisaria tendrd las atribuciones conferidas en la Ley de Entidades
Paraestatales del Estado de Chiapas, el Decreto que regula las funciones de los Comisarios
Publicos en las Entidades Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Chiapas,
publicado en el Periddico Oficial No. 097 de fecha 09 de Abril del ano 2014, Tomo III, mediante
PublicaciénNo.509-A-2014.
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Organo Administrativo: Unidad de Transparencia

Propésito: Garantizar el acceso a la informacién publica, asi como mantener actualizada la
informaciondel portal de transparencia del Secretariado Ejecutivo.

Funciones:

O Recabar y difundir la informaciéon de las obligaciones de transparencia, a que se refiere el
Titulo Sexto de la Ley de Transparenciay Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Chiapas, asi como propiciar que los Organos Administrativos del Secretariado Ejecutivo, la
actualicen periddicamente, conforme la normatividad aplicable.

O Recibir, registrar y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién y/o acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion de datos personales que se presenten, conforme al marco normativo
aplicable.

0 Tramitar el recurso de revision derivado de las solicitudes de acceso a la informacion y/o
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

O Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informaciéon y/o
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

o Generar y difundir los avisos de privacidad, elaborados por los Organos Administrativos.

o Promover e implementar politicas de transparencia proactiva.
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Organo Administrativo: Coordinacién de Archivo

Propésito: Dar cumplimiento a las disposiciones en materia de archivo que permitan la
organizacién, conservacion, administraciéon, coordinacidén, sistematizacion y preservacion
homogénea de los archivos, en posesion del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica.

Funciones:

O Asesorar a las areas operativas que integran el Sistema Institucional de Archivos del Organismo.

o Elaborar y dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Entidad; asi
como los instrumentos de control y de consulta archivistica

o Garantizar mediante acciones y mecanismos archivisticos la organizacion, integridad, conservacion,
disponibilidad, y localizacién expedita de los documentos de archivo del organismo.
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Organo Administrativo: Direccion de Apoyo Técnico.

Propésito: Contribuir a que los municipios de la entidad cuenten con el equipamiento necesario
y la capacitaciéon adecuada para sus elementos policiales municipales, a través de una
coordinacién con las instituciones de Seguridad Publica, a fin de dignificar y profesionalizar al
cuerpo policial municipal para la realizacion de sus funciones.

Funciones:

o Realizar el seguimiento en la profesionalizacion y certificacion de las y los elementos policiales
de las instituciones de Seguridad Publica Municipal.

0 Desarrollar mecanismos de coordinaciéon con las instituciones de seguridad publica y
procuracion de justicia, para fortalecer la certificacion tnica policial en el Estado.

o Elaborar los lineamientos de inversion en seguridad publica municipal y el manual de imagen
de los municipios, para el desarrollo policial de las instituciones de seguridad publica
municipal.

o Elaborar e implementar proyectos de inversiéon en equipamiento con recursos federales, para
el fortalecimiento de las instituciones de seguridad publica en el Estado.

O  Asesorar a los municipios en la elaboracion de proyectos de inversion en materia de seguridad
publica, para su correcta integracion.

o Validar presupuestalmente los proyectos en materia de seguridad publica de los municipios,
que cumplan con la normativa de los recursos del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios (FORTAMUN).

o Realizar el seguimiento a proyectos de capacitacion de las instancias responsables de la
aplicacion del programa rector de profesionalizacidén en materia de seguridad publica.
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Organo Administrativo: Direccién de Informacién en Seguridad.

Proposito: Actualizar las base de datos criminalisticas y de personal del Estado, en materia de
seguridad publica.

Funciones:

o Realizar el registro y actualizar el Registro Nacional del Personal de Seguridad Publica para
el control del personal de las instituciones estatales y municipales de seguridad publica.

o Realizar el seguimiento a los sistemas establecidos por el Sistema Nacional de Informacion
sobre Seguridad Publica para el suministro y actualizacion de las bases de datos
criminalisticas y de personal.

O Realizar el seguimiento del sistema Automated Fingerprint Identificacion System (AFIS) que
opera en las instituciones de seguridad publica, con la finalidad de tener en tiempo y forma
una base de datos veraz y oportuna de los elementos de seguridad asi como de indicados y
procesados.

O Realizar la implementacién y seguimiento del Registro Publico Vehicular con el objeto de tener
un control de los vehiculos que circulan en el Estado.

O Realizar la instalacion, capacitacion y servicio a las instituciones de seguridad publica sobre
los sistemas informaticos establecidos por el Sistema Nacional de Seguridad Publica para el
suministro oportuno de informacidn a las bases de datos criminalisticas y de personal.

o Elaborar Cartas de Antecedentes Laborales para elementos de nuevo ingreso y adscritos a
areas de seguridad publica municipal en el Estado, para la integracion del kardex policial y
expedientes técnicos.

O Tramitar ante el Centro Nacional de Informacion (CNI) las cuentas de usuario de las
Instituciones de Seguridad Publica que lo soliciten, para el acceso a los sistemas de Plataforma
México.

O Tramitar ante la Secretaria de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana Federal, cursos de
capacitacion a los usuarios de los sistemas de Plataforma México para el mejor desempeio
de sus funciones.

O Asesorar a las Instituciones de Seguridad Publica sobre la integracion de informacion,
interconexion, acceso y uso de los sistemas de Plataforma México, para el suministro de
informacion a las bases de datos criminalisticas y de personal.
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O Realizar las conciliaciones del listado nominal de las instituciones de seguridad publica
municipales y estatales y el Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica, para conocer
e informar a las instituciones el porcentaje de actualizacién del Registro Nacional.

O Administrar la pagina web para publicar informacién permanente de las actividades realizadas
por el Secretario Ejecutivo.

0 Realizar el monitoreo de la red interna del Secretariado Ejecutivo para asegurar el flujo de la
informacion.

o Proporcionar asesoria técnica a los Organos Administrativos del Secretariado Ejecutivo para
el uso adecuado de los equipos de computo y sistemas informaticos.

o Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los sistemas y equipos de computo del
Secretariado Ejecutivo para su buen funcionamiento.

0 Realizar el control de recursos informaticos del Secretariado Ejecutivo, para el mejor
desempeiio de sus funciones.

o Gestionar las firmas electronicas avanzadas de los servidores publicos autorizados u obligados
del Secretariado Ejecutivo, ante la Instancia Normativa correspondiente, para la firma de
documentos electronicos.

O

Elaborar y dar seguimiento a proyectos de tecnologia de informaciéon y comunicaciones, para
fortalecer los programas en materia de seguridad.
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Organo Administrativo: Direccion de Obras en Materia de Seguridad Publica.

Propésito: Coordinar el proceso de adjudicacion de la obra publica en materia de seguridad
publica en el Estado, en apego a la normatividad vigente y transparencia.

Funciones:

o Integrar el programa anual de obra publica del Estado, en materia de seguridad publica,
para su aprobacion ante las instancias normativas correspondientes.

o Realizar el seguimiento del gasto del recurso autorizado a la ejecucion de obras, en materia
de seguridad publica del Estado, para el cumplimiento de las metas establecidas en el
Sistema Nacional de Seguridad.

O Asesorar a las instituciones de seguridad publica en las solicitudes de adjudicacion de obra
en materia de seguridad pubica, para su elaboracion fundada y motivada.

O Asesorar a las instituciones de seguridad publica en la integracion de los expedientes de
proyectos de obras en materia de seguridad publica, para su autorizacion ante el Comité
de Obra Publica del Estado.

O Organizar los procesos de adjudicacidn, invitacidon restringida y licitacion de obra publica,
para ejecucion y desarrollo de las obras en materia de seguridad ptblica.

O Analizar las solicitudes de adjudicaciéon de obra, en materia de seguridad publica, para su
aprobacion ante el Comité de Obra Publica.

O  Supervisar el proceso de construccion y conservacion de las obras, en materia de seguridad
publica para que se realicen de acuerdo a lo programado en el contrato de obra.

0 Integrar el padron de contratistas en materia de seguridad publica, para disponer de
informacion legal actualizada de posibles contratistas de obra.

0 Informar trimestralmente ante el Sistema Nacional de Seguridad Publica, los avances fisicos
y financieros de las acciones de inversion en materia de infraestructura de las instituciones de
seguridad publica.
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Organo Administrativo: Direccion de Estadisticay Analisis de Informacion.
Proposito: Normar, integrar, verificar y analizar la informacién en materia de Seguridad Publica.
Funciones:

O Realizar el andlisis de la incidencia delictiva especifica y general, para conocer el
comportamiento delictivo en el ambito municipal y estatal.

o Elaborar propuestas de mejoras en materia de seguridad publica municipal y estatal, para
aprobacion del Consejo Estatal de Seguridad Pablica (CESP).

o Realizar el seguimiento de los acuerdos emanados de los Consejos Nacional y Estatal de
Seguridad Publica, para su cumplimiento.

O Realizar diagnoésticos en materia de seguridad publica municipal, estatal y nacional, para la
toma de decisiones.
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Glosario de Términos

e

Adiestramiento: Es la ensefianza de los métodos y técnicas que debe de
utilizar el policia en el desempeiio de sus funciones de
proporcionar seguridad.

‘GD’?

Dignificar: Hacer digno o presentar como tal a alguien o algo. Se define como
la contribucién que la actividad policial otorga a las y los
elementos policiales y su desarrollo, haciéndolos sentir
necesarios, utiles, capaces y generar un sentimiento de
pertenencia con las instituciones de Seguridad Publica.

((C55

Cédula Unica de Es el documento que contiene y oficializa los datos entregados

Identificacion en la Cédula de Inscripcion, lo genera el Sistema del Registro

Personal y/o Kardex: Nacional de Identificacion Personal s6lo para personas ya
incorporadas al mismo y tiene fines de consulta o probatorios.

C‘M”

Manual de Imagen: Es una guia de uso y aplicaciones correctas del uniforme y
equipamiento de la policia municipal preventiva en el Estado
de Chiapas, por lo que establece las caracteristicas técnicas
y diseflos graficos del vestuario y unidades moviles,
constituyéndose en una herramienta basica para homologar
la imagen institucional de las policias municipales.

“N

Numeralia: Concentra la informacién del avance mensual y/o trimestral de
los Indicadores de Resultados de los Organos Administrativos
sustantivos del SESESP, para subirla por medio del sistema
numeralias regionalizado e integrarlo en el Informe de
Gobierno, apara ser evaluados por la Secretaria de Hacienda.
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Parque Vehicular: Conjunto de vehiculos oficiales con que cuenta el Instituto.

Plan Anual de Adquisiciones: Concentrado donde se registran todos los bienes y servicios
que seran requeridos durante el ejercicio fiscal del que se
trate.

CCR,,

Registro Nacional de Personal = Conjunto de datos organizado y consultable, de caracter

de Seguridad Publica: oficial, sobre las personas que participan directamente en
actividades de seguridad, yasea a través de una institucion
publica o de una empresa de seguridad privada.

“1>

Tablero Estratégico de Control: Concentra la informacién del avance mensual y/o trimestral
de los Indicadores de Resultados de los Organos
Administrativos sustantivos del SESESP, para la integracion
del Informe de Gobierno, asi como de ser evaluados por la
Secretaria de Hacienda.

Transparencia Proactiva: Es el conjunto de actividades que promueven Ila
identificacidén, generacion, publicacion y difusion de
informacién adicional o complementaria a la establecida, con
caracter obligatorio por la Ley General de Transparencia.
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Grupo de Trabajo
Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Publica

Coordinacién

C.P. Elair Gutiérrez Méndez
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo

Desarrollo del Documento

Lic. Viridiana Guadalupe Solis Toledo
Jefa del Area de Recursos Humanos

Lic. Susana Guadalupe Zuniga Nucamendi
Enlace del Area de Recursos Humanos

Secretaria de Hacienda
Asesoria

Lic. Maria Lilian Latournerie Castellanos
Encargada de la Direccion de Estructuras Organicas

Lic. Maria Guadalupe Camacho Abadia
Jefa del Departamento de Reglamentos
Interiores y Manuales Administrativos

Lic. Litzy Marian Santos Ramirez
Asesora del Departamento de Reglamentos
Interiores y Manuales Administrativos
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